
Ziel der Weiterbildung
Sicherer Umgang mit Belegen von der Buchung bis zur
Vorbereitung des Jahresabschlusses

Eigenständiges Buchen sowie Lohn- und
Gehaltsabrechnung inkl. Lohnsteuer und Sozialversicherung

Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung sicher
anwenden

Anwendung des erlernten Wissens an realen Fallbeispielen

Eckdaten
M A S S N A H M E N U M M E R

922/39/2026
D O Z E N T: I N N E N

Vor Ort

Z A H L U N G
Bildungsgutschein,
Arbeitgeber und Privat

K U R S P R E I S
5.322 Euro

V O R A U S S E T Z U N G

Deutsch mind. B2
A B S C H L U S S

Prüfung mit Zertifikat

Kursinhalte – 13 Module, 60 Tage
1 Grundlagen Rechnungswesen & HGB · HGB, GoBD und

Steuerrecht

2 Arbeiten mit DATEV · Einführung, Praxisanwendung &
Workflows

3 Lexware: Steuerzentrale, Buchhaltung, Lohn, Fakturierung

4 Belege, Buchungssätze & Kontierung · Buchungssätze
erstellen

5 Zusammengesetzter Buchungssatz · Definition & Anwendung

6 Kreditoren- & Debitorenbuchhaltung · Buchungsvorgänge

7 GuV, Abschreibung & AfA-Tabelle · Gewinn- und
Verlustrechnung

8 Zahlungsverkehr & Konditionen · Zahlungsarten und -
prozesse

9 Skonto, Boni & Rabatte · Berechnung & buchhalterische
Behandlung

10 Jahresabschluss vorbereiten · Schritte, To-dos & Checklisten

11 Jahreswechsel · Buchhalterische Maßnahmen zum
Jahresende

12 Lohn- und Gehaltsbuchhaltung · Sozialversicherung,
geldwerte Vorteile

13 Prüfung · Theoretische und praktische Prüfung

Highlights

Praxisorientierter Unterricht mit
realen Fallbeispielen

Arbeiten mit DATEV und Lexware Jobvermittlung im Anschluss an den
Kurs

Zielgruppe

Quer- und Wiedereinsteiger:innen sowie Fachkräfte, die
fundierte Kenntnisse in Buchhaltung, Lohn und
Rechnungswesen aufbauen möchten.

Im Kurs enthalten

Lehrbuch zur Finanzbuchhaltung inklusive
Leihgerät MacBook für die Kursdauer

Zugang zu DATEV und Lexware sowie Lernplattform

Berufliche Perspektiven

Finanzbuchhalter:in Lohnbuchhalter:in Sachbearbeiter:in
Rechnungswesen

Büro- und Steuerfachkraft

Jetzt unverbindlich beraten lassen – persönlich, schnell und kostenlos

WhatsApp 0176 72644074 030 42807600 info@kisa-akademie.de www.kisa-akademie.de kisa_akademie

KISA AKADEMIE GmbH · Schulenburgring 130, 12101 Berlin-Tempelhof

K U R S Ü B E R B L I C K

Zertifizierte Finanzbuchhaltung inkl.
Lohn und Rechnungswesen
Praxisorientierte Qualifizierung in Finanzbuchhaltung, Lohn- und
Gehaltsabrechnung sowie Rechnungswesen. Arbeiten mit DATEV und Lexware,
eigenständiges Buchen von Belegen bis zum Jahresabschluss.

F Ö R D E R U NG

100 %
Bildungsgutschein

§ 81 SGB III

| | | |

12 Wochen
VOLLZEIT

600 UE
À 45 MIN.

Hybrid
VOR ORT & ONLINE

Zertifikat
FINANZBUCHHALTUNG


